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Um unseren versicherten Personen, Kundinnen und Kunden den
besten Service zu bieten, suchen wir engagierte Personlichkeiten, die
unser Team bereichern.

Die IV-Stelle Basel-Stadt ist das kantonale Kompetenzzentrum der
eidgendssischen Invalidenversicherung. Mit rund 120 Mitarbeitenden
unterstutzen wir Menschen mit gesundheitlichen Herausforderungen
im Rahmen unseres gesetzlichen Auftrags und unserer Strategie.

Wir suchen dich als

Fachperson

Rechnungskontrolle (60%)

Deine Aufgaben

e Inhaltliche Prufung von Rechnungen fir Abklarungsmass-
nahmen, medizinische Behandlungen, Hilfsmittel, berufliche
Massnahmen, Reisekostenabrechnungen etc. auf ihre
Vollstandigkeit und Leistungsvoraussetzungen hin sowie der
Freigabe der gepriften Rechnungen zur Zahlung an unsere
Zahlstelle

e Enge Zusammenarbeit mit internen und externen
Fachspezialisten, insbesondere unserem arztlichen Dienst

e Durchfihren von vielfaltigen Abklarungen mit mundlichen
oder telefonischen Kontakten mit Versicherten, Amtsstellen,
Lieferanten, Arzten, Therapeuten

e Einleitung des zwischenstaatlichen Rentenantragsverfahrens
zur Koordinierung der Systeme der sozialen Sicherheit

Was dich auszeichnet

o Kauffrau/Kaufmann EFZ oder medizinische Grundausbildung
mit Erfahrung im kaufménnischen Bereich

e Erfahrung im medizinischen oder Sozialversicherungs-
bereich sowie Tarifkenntnisse von Vorteil

e Stilsicheres Deutsch

e Freude am Arbeiten mit verschiedenen EDV-Systemen (z.B.
MS-Office, Sumex, IV-Rechnungsportal etc.)

o Flexibilitat und Offenheit fir Neues

e Kunden- und teamorientierte Personlichkeit

Worauf du dich freuen kannst

e Ein aufgestelltes Team, das sich auf dich freut

¢ Ein verantwortungsvolles Aufgabengebiet, in dem der Mensch
im Mittelpunkt steht und deine Arbeit echten Mehrwert schafft

e Eine wertschatzenden Du-Kultur, die Offenheit und
gegenseitige Unterstiitzung fordert

e Ein moderner Arbeitsplatz zentral in Basel und attraktive
Anstellungsbedingungen sowie flexible Arbeitsmodelle mit der
Option auf Homeoffice

Weitere Informationen erteilt dir gerne Eveline Lischer, Teamleiterin
Rechnungskontrolle, Tel. 061 225 25 59.

Fuhlst du dich angesprochen? Dann freuen wir uns auf deine
Bewerbung per E-Mail an: bewerbung@ivbs.ch

www.ivbs.ch



mailto:bewerbung@ivbs.ch

